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1.  Общие положения

1.1.Правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» (далее - Правила) являются локальным нормативным актом ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП», который регламентирует порядок приема и требования к гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства, в том числе соотечественникам за рубежом (далее – иностранные граждане), поступающим в ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» для обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
1.2. Данные Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказом Минпросвещения РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», уставом и локальными нормативными актами ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП».

II. Организация приема документов

2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ (далее – ДОП) допускаются: лица без предъявления требований к образованию.
2.2. ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» осуществляет обучение по дополнительной общеобразовательной программе на основе договора об оказании платных образовательных услуг, заключаемого с обучающимся и (или) с его законным представителем, с индивидуальным предпринимателем, физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение.
2.3. Прием документов для обучения по общеобразовательным программам проводится в течение всего календарного года.
2.4. Прием на обучение по ДОП проводится:
- на основании договора об оказании платных образовательных услуг с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем с обязательным приложением заявки и списка лиц, направляемых на обучение;
- на основании договора об оказании платных образовательных услуг и заявления физического лица.
2.5. К заявлению о приеме прилагаются следующие документы:
- согласие на сбор и обработку персональных данных;
- копии паспорта. 
2.6. При подаче заявления обучающийся либо его представитель, заказчик образовательных услуг должен ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность в ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» и заверить факт ознакомления своей подписью.

III. Зачисление на обучение

3.1. Зачисление на обучение в ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» по дополнительным общеобразовательным программам проводится без экзаменов по результатам рассмотрения представленных документов.
3.2. Причинами отказа зачисления на обучение могут быть:
· несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной причины;
· отсутствие набора по соответствующей общеобразовательной программе.
3.3. Зачисление обучающихся по ДОП производится приказом руководителя ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» после подачи заказчиком платных образовательных услуг необходимых документов, заключения договора об оказании платных образовательных услуг, оплаты обучения согласно договору.
3.4. До лиц, которые будут осваивать образовательную программу, своевременно доводится информация о дате, времени и месте обучения (ссылка на образовательную платформу, предоставление логина и пароля).
3.5. На каждого обучающегося по ДОП с момента зачисления на обучение заводится личное дело в которых хранятся документы, сопровождающие обучение, по мере их создания: заявление, договор, согласие на сбор и обработку персональных данных.

IV. Заключительные положения

	4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП» по дополнительным общеобразовательным программам и неурегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Лицу, желающему забрать поданные им для поступления на обучение документы, документы выдаются по письменному заявлению в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.
	4.3. Настоящие Правила вступают в силу со дня их утверждения руководителем ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП».
[bookmark: _GoBack]4.4. Настоящие Правила могут быть пересмотрены путем разработки дополнений и приложений, утверждаемых приказом руководителя ООО «АЛЬВАРИУМ ГРУПП».















